臺南市北區大光國民小學102學年度二年級校外教學招標須知
一、辦理活動日期：
(一)、民國103年4月15日星期二。
二、主要活動行程：

學校 08:00→綠盈牧場→回到學校16：00
三、預估參加總人數：隨隊教師6人、學生118人(依實際參加人數為準)。

四、費用金額：

(一)本案預估參加學生人數118人。
(二)以每人單價決標(依預估參加總人數所需經費，除以預估參加學生人數估算之，並以實際參加學生總人數核實支付)。
(三)本案同行參加家長所繳之費用，同本案決標金額，另行繳交給得標廠商。
(四)估價費用應含：車資、餐費、行程中全部參訪設施門票、服務費( 含駕駛員、導遊服務費 )、停車及過路費、各項稅金、旅平險及意外醫療險等費用。
(五)如繳費後，因特殊原因無法參加，並於活動前三天告知級任導師者，可全額退還；如為臨時告知者，可退車資、餐費及門票費。

五、投標廠商應具備下列全部資格：

(一)、具交通部頒發之旅行業執照。
(二)、營利事業登記證或其他設立證明 (列有旅行業者)。
(三)、中華民國旅行業品質保證協會會員證(工程會88.7.28工程企字第8810514號函供參)。
(四)、最近一期繳納營業稅完稅證明。
六、投標文件：
(一)、投標文件包括資格文件、企畫書一式三份、單價分析表、報價單。
(二)、投標文件使用中文書寫。
七、企畫書：
(一)、內容可參考下列事項：
1. 擬安排行程。

2. 擬提供車輛( 含數量、車型、廠牌、車齡、內裝、安全設備等 )。

3. 廠商公司狀況( 含組織、人力簡介、業務範圍、經歷、特色等 )。

4. 結論與建議。

5. 其他。

6. 附件。

(二)、格式：
1、應以A4之紙張繕打。
2、應加封面、目錄、頁碼，並裝訂成冊。
3、不含封面、目錄及附件應不超過二十頁。
4、印製三份。
八、得標廠商應於出發前三天提交學校有關本活動之保單，車輛行車執照及司機個人資料。車齡須在出廠五年內，車況良好之遊覽車。未經本校同意，不得任意更換車輛及駕駛員。
九、得標廠商需製作通知函、個人旅遊資訊手冊及參加學生名牌(含班級、車次)，每班需置專業領隊人員一人，隨隊處理交通、團康活動、旅遊點協助帶隊及其他偶發事宜。

十、本計畫未盡詳盡之處，悉依相關法律規定遵行之。
臺南市大光國小102學年度二年級校外教學活動

採購補充說明與規範事項(規格書)

一、採購單項補充說明：
(一)車資：

1. 出廠五年內〈以行車執照登記為準〉合法遊覽專用車、三角故障標誌、隨車用具、備胎、急救箱、逃生安全門可正常使用、廁所及冷熱飲水設備、空調設備、影音設備。

2. 每位學生一個座位（預計參加學生人數118人），駕駛三年內無重大違規紀錄，車內禁煙，車內應清潔無異味。

3. 活動期間除司機外，另每班提供一名專業領隊，負責導覽介紹、服務及各班活動照相，並隨行一名行政總領隊協助處理活動相關事宜。車隊設領隊駕駛，車隊依順序行車。

4. 費用含過路費、停車費及小費。
5. 車輛詳細資料於出發前三天送學校確認。
(二) 餐費：當日中午廠商須幫每位學生準備一份餐點。

(三) 門票：門票費用含入園團體票。
(四) 保險：每人辦理全程200萬元旅平險(含最高額度20萬元意外醫療險)。
(五) 雜支：
1.含行程通知單、家長同意書、旅行注意事項通知單等。內容由廠商提供經學校修訂後方可印製。

2.參觀學習手冊之製作應含學習單、行程表、各班學生名單及教師名單。內容由廠商提供經學校修訂後方可印製。
3.提供每位學生一份識別證及懸掛式教師識別證。
二、補充規範事項：
(一) 所有費用含門票、聯絡、車資、過路費、停車費、導覽帶隊服務、保險、稅金及各項小費。
(二) 行程應依時刻明細進行，不可跳過或刪減時間。
(三) 驗收由隨隊領隊、行政人員及隨隊老師全程依需要攝影存證。（廠商應於活動結束七日內，提供每位學生一份活動相片光碟。）
(四) 本次活動參加學生人數概估118人，以每位學生單價為決標金額，結算驗收時以實際參加學生人數向學校辦理請款。
(五) 如遇天災或不可抗拒之外力無法成行或無法依既定行程進行時，得標廠商應經學校同意更改或順延之。（行前由學校招開行政會議決定之，行程中由領隊會同隨隊老師議決） 

(六) 得標廠商依相關規定與本校辦理簽約事宜。
(七) 在不改變參觀地點及參觀時間前提下，廠商可於簽約前配合學校洽談調整參觀地點先後順序。
(八) 有關罰責及規範未盡之處，以雙方簽訂之勞務採購契約為依據。
報    價    單

■ 臺南市大光國小台照                                  中華民國■    年■      月■     日
	品        名
	規        格
	數   量
	單     價
	金          額
	備    考

	二年級校外教學
	（詳規格書）
	118人
	· 
	■              
	

	
	
	
	■           
	■              
	

	
	
	
	■         
	■              
	

	總價含稅新 台 幣■         萬■         仟■         佰■         拾■         元 整
報價廠商名稱：■                               負責人 姓名：■
營利事業統一編號：■                           廠 商 電 話：■

	說明事項：

（一）本報價單適用5萬元以上至10萬元小額採購案件，逾10萬元採購案件不適用。

（二）採購名稱：臺南市北區大光國小102學年度二年級校外教學活動  
（三）採購單位：大光國小

（四）連絡人：高義盛  電話：2518465-818    
（五）履約期限：103年4月15日

（六）連絡人e -mail：tngys@tn.edu.tw  
（七）傳真電話：（06）2832171

（八）報價期限：103年3月26日下午4:30前
（九）報價單正本(附單價分析表、資格文件、企劃書)送達或寄達地點：臺南市北區長榮路五段
      277號大光國小總務處。
（十）得報價廠商資格：具中華民國旅行業營利事業登記證、當年度旅行業公會會員證者、最近一期繳稅證明。
（十一）廠商報價請以紙本送達或寄達指定地點。

（十二）報價單打■號部份由報價廠商填寫及蓋章，未依規定填寫及蓋章或報價單逾期送達，報

        價無效。

（十三）採購規格說明：詳規格書


廠商：■                    印                   負責人：■                    印

臺南市大光國小102學年度二年級校外教學活動單價分析表

※活動行程：綠盈牧場（詳如規格）  ※參加學生人數預估 118人
（1） 辦理日期：民國103年4月15日
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	項次
	採 購 項 目
	單位
	數  量
	單  價
	 複    價
	備  註

	一
	校外教學活動

	1
	車資
	1
	人
	　
	　
	1天

	2
	門票
	1
	人
	　
	　
	含所有行程門票

	3
	餐費
	1
	人
	　
	　
	午餐

	4
	保險
	1
	人
	
	
	

	5
	雜支
	1
	人
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　                          每人單價(含稅)總計：新台幣                           元


廠商印：                                      負責人印：
